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Resmi yazisma yolu ile gelen evraklar
[ A
[ Personel ve Yazi isleri biirosu
P ersonel ve Yazi -Yurtici Siirekli Gérev Yolluklar tarafindan kayda alinarak mali igler
Isleri Biirosu Bildirgesi biirosuna gonderilir. Evrak Kayit
Defteri

-Yurti¢i Gegici Gorev Yolluklar
Bildirgesi

Mali Isler Biirosu

Yurti¢i Siirekli Gorev Yolluklari

-Atamalarda atama onay1 diger
hallerde harcama talimati.

-Personel nakil bildirimi,

Yurtigi siirekli gérev yollugu bildirimi
(MYHBY/Ornek:27)

- Bildirim sahibinin dilekgesi eklenir

6245 Sayili
Harcirah
Kanunu

-Gorevlendirme yazisi (Rektorlik

6245 Sayili

, oluru) veya harcama talimati, Harcirah
Mali Isler Biirosu Kanunu
-Yurti¢ci  siirekli  gdrev  yollugu
bildirimi (MYHBY/Ornek:27)
-Varsa yatacak yer temini i¢in 6denen
tcretlere iligkin fatura 6deme
belgesine baglanir,
Yurtigi Gegici Gdrev Yolluklart Yolluk bildirimi 6deme emri belgesine
baglanmadan 6nce bildirim sahibi ve
birim yetkilisi tarafindan imzalanir.
-Bildirim sahibinin dilekgesi eklenir
Mali Isler Biirosu Odeme Emri 'Belgesinin dOi;iZe;;lieeflg;l;lkb;g::lld\;gi;l;elgeler, 16—12;;21?111
diizenlenmesi gorevlisine gdnderilir. Kanunu
Gergeklestirme gorevlisi tarafindan 6245 Sayih
Odeme Emri Belgesinin Kontrolii yapilan kontrol sonucunda 6deme emri | Harcirah
Gergeklestirme belgesi imzalanir. Harcama yetkilisine | Kanunu
T gonderilir.
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Odeme Emri
Belgesinin kontrol
edilip

. Odeme emri belgesi ve eki belgeler,
Harcama yetkilisi tarafindan kontrol
edilerek imzalanr.

6245 Sayili
Harcirah
Kanunu




. Odeme emri belgesi ve eki belgeler, | Evrak Kayit
) Onayh 6deme emri belgesi S.G.D. B. Harcama yetkilisi tarafindan Defteri
Satin Alma Biirosu "ligina evrak teslim tutanagi ile imzalandiktan sonra. Strateji
l teslim edilir. Gelistirme Daire Bagskanligina evrak
teslim tutanagi ile teslim edilir.
Hazirlayan Onaylayan

A.Siikrii KURT
Satin Alma Biitce Plan Sefi




