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Ozliik Isleri

Rektorliikten 657°e gore
Ik Atanma Yazis1 Gelir

-(Teknisyen Yardimcisi ve
Hizmetli) Goreve Atandigina dair
Cagr1 yazisi hazirlanilir. Goreve
Baslamaya gelirken getirmesi
gereken evraklar istenir ( Resim,
Diploma, Saglik Raporu, Askerlik
Belgesi vs.)

Resmi Yazigma Esas ve Usulleri

Hk. Yonetmelik usullerine gore iki
Niisha Hazirlanir.

Birim Sorumlusu

YHS Kadrosuna Atamada Ise baslama

Kiginin  hazirladigi  evraklar

getirildigi giin  giriy islemleri

Resmi Yazigma Esas ve Usulleri
Hk. Yonetmelik

Asamasl baglatilir. Evraklar incelenir. SGK
ve SGK HITAP girisleri yapilir.
Birim Sorumlusu l Kisinin kendisine | Resmi Yazisma Esas ve Usulleri
gorevlendirildigi birim teblig | Hk. Yonetmelik
edilir. Gorevlendirildigi

Gorevlendirme Yeri Belirlenir

|

yerden géreve baslama yazisi
talep edilir.

Birim Sorumlusu

Goreve Baglamasi gorevlendirildigi birim

tarafindan Dekanligimiza iletilir.
L
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Goreve Baglama yazist ve
SGK  Ciktist  bilgi igin
Rektorliige, geregini  igin
Tahakkuk Birimine iletilir.

Birim Sorumlusu

Kisiliye Ozliik
Dosyast Agilir

Basvuru evraklarmin hepsi
dosyasina yerlestirilir.

Resmi Yazigma Esas ve Usulleri
Hk. Yonetmelik

Hazirlayan

Meryem SAKARKAYA
Personel ve Yaz Isleri Sorumlusu

Onaylayan




