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SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET DOKÜMAN/ 

KAYIT 
Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Yetkilisi 
   

 

Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Yetkilisi 

 

  
Taşınır istek belgesiyle 

talep edilir ve dayanıklı 

taşınır defterine kaydedilir. 
Zimmet fişi düzenlenerek 

kullanıma verilir. 

 
 

 
5018 Kamu  Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu, Taşınır Mal 
Yönetmeliğinin 23. 

Maddesi  ve ilgili tebliğler 

 

Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Yetkilisi 

  

Kamu idarelerince Taşınır 

işlem fişi düzenlenerek 
yapılır. Devir yapılan 

idareye TİF verilir. 

Devir alan idareden alınan 
TİF, düzenlenen fişin ekine 

bağlanır. 

 

5018 Kamu  Mali 

Yönetimi ve Kontrol 
Kanunu, Taşınır Mal 

Yönetmeliğinin 24. 

Maddesi  ve ilgili tebliğler 
 

 

 

Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Yetkilisi 

 

 

 

 
Kayıttan düşme teklif ve 

onay tutanağı ile Taşınır 

işlem Fişi Düzenlenerek 
kayıttan çıkarılır.  

 
5018 Kamu  Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu, Taşınır Mal 
Yönetmeliğinin -27. 

Maddesi  ve ilgili tebliğler 

 

 

Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Yetkilisi 

 

 

 

 5018 Kamu  Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu’nun 28. Madde 
uyarınca kurulacak 

komisyon tarafından 

değerlendirilir, gerekçeli 
karar Harcama Yetkilisine 

bildirilir. Kayıttan düşme 

teklif ve onay tutanağı 
düzenlenir. Gerekli 

durumda kamu idaresi Üst 
yöneticisinin onayı ile 

kayıtlardan çıkarılır.  

 

 

 
5018 Kamu  Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu, Taşınır Mal 
Yönetmeliğinin 28. 

Maddesi  ve ilgili tebliğler 

 

Hazırlayan 

 

 

Bülent SERÇE 

Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi 

Onaylayan 

 

 

Prof. Dr. İ. Halil ELEKCİOĞLU 

Dekan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır işlem fişi, 

 zimmet fişi  düzenlenir 

Kullanım 

Suretiyle Çıkış 

DEMİRBAŞ TAŞINIRLAR 

ÇIKIŞ 

Kullanılmaz hale gelme, yok 

olma veya sayım noksanı 

nedeniyle çıkış  

Devir Suretiyle Çıkış   

Taşınır işlem 

Fişi Düzenlenir 

Taşınır işlem Fişi ve kayıttan 

düşme teklif ve onay tutanağı 
Düzenlenir 

Hurdaya ayırma 

nedeniyle çıkış  

Sayım tutanağı 

Taşınır işlem Fişi 
Düzenlenir 
 



 


